
ATELIER TSUNAMI s.r.o., kancelář BRNO 

hledá  

Asistentku projekce 

Projekční a architektonická společnost hledá do trvalého pracovního poměru  

ASISTENTKU PROJEKCE na částečný úvazek.    

 
Pracovní pozice: Asistent/ka architektonické a projekční kanceláře 
Místo pracoviště: Brno 
Pracovní vztah: práce na 1/2 úvazek 

 

 CO OD VÁS POŽADUJEME: 

 

- SŠ vzdělání s maturitou – (stavební nebo ekonomický obor vítaný) 

- praxe v oboru výhodou – není podmínkou  

- pokročilé znalosti práce na PC (MS Office) 

- znalost práce v AutoCAD vítána – není podmínkou 

- řidičský průkaz skupina B – aktivní řidič 

- spolehlivost, pracovitost a samostatnost 

- ochota přijmout odpovědnost  

- schopnost práce v kolektivu a komunikace s okolím 

 

VAŠÍ NÁPLNÍ PRÁCE BUDE: 

 

- sestavení cenových kalkulací z podkladů, příprava objednávek a nabídek projektových prací  

- zabezpečovat komunikaci projektantů a architektů s profesemi  

- vyřizování telefonické komunikace a pošty  

- kontrola přijatých faktur subdodavatelů, hlídání fakturace 

- organizace vzdělávání ve společnosti 

- zabezpečení chodu projekční kanceláře  

- apod. 

 

NABÍZÍME:  

 

- zázemí prosperující společnosti 

- příjemné pracovní prostředí v centru Brna 

- pracovní doba od 8:00 do 12:00 hod (dle domluvy) 

- příspěvek na stravování  

 

NÁSTUP    01. 08. 2024 nebo dohodou 

 

PRACOVIŠTĚ  Gorkého 17, 602 00 Brno 

 
KONTAKT Motivační dopis a profesní strukturovaný životopis v českém jazyce zasílejte 

na emailovou adresu: asistentkabrno@atsunami.cz 
   (Jako předmět emailu uveďte „životopis“.) 
      

mailto:asistentkabrno@atsunami.cz

